SENA

N

ACTANo. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Inicio Induccién Técnico En Programacion Para
La Analitica De Datos 2912071

CIUDAD Y FECHA: Mercaderes HORA INICIO: HORA FIN:

22/02/2024 Institucion Educativa Juan XXI11 | 13:00 pm 17:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: Comercio Y
Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1.
2.

N o g &

8.

Presentacion del instructor

Presentacion de los Aprendices

Presentacion contenido digital e institucional del Servicio Nacional
Aprendizaje SENA

Presentacion del Modelo formativo del SENA

Presentacion del Programa de Formacion

Socializacion del reglamento del Aprendiz

Induccién a Sofia Plus y correo soy SENA

Induccion a LMS y Territorio

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Dar a conocer al aprendiz las politicas institucionales y el modelo de aprendizaje del
Sena para iniciar su proceso de formacién. Comunicacién sincrénica como medios
y herramientas tecnoldgicas.

DESARROLLO DE LA REUNION

« Se inicia con la presentacion del instructor y los aprendices.

« Explicacion la metodologia de trabajo durante el afio lectivo, por competencias

gue se define por un codigo.

o Explicar cuales es curso que van a realizar, el numero de ficha y el centro de

formacion al que pertenecen.

e Seguidamente el instructor expone los aspectos fundamentales del SENA,

describiendo la historia, simbolos, objetivos, valores, mision, visién y

organigrama.
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e Se realiza la socializacion del modelo formativo del SENA explicando
conceptos como Competencia, formacion por proyectos, resultados de
aprendizaje, ambiente, fuentes de conocimiento, entre otros.

e Se expone a los aprendices el programa de formacion, dando a conocer las
competencias con su duracion y sus respectivos resultados de aprendizaje.

e Se hace una socializacion de los puntos del Reglamento del Aprendiz que
crean los aprendices se ajustan a su espacio de formacién en caso de
presentar alguna novedad.

o Finalmente se explica a los aprendices la importancia de ingreso a la
plataforma académica SOFIA plus, explicando los paquetes funcionales y la
utilidad de cada uno en su proceso de formacién, asi como la plataforma de
aprendizaje virtual Territorio En este punto el instructor propone ingresar al
aplicativo, verificar la veracidad de los datos registrados y actualizar la
informacion que se requiere. Asi mismo se indica cOmo crear, actualizar
contrasefas, para el ingreso a Sofia Plus.

e Se realiza un taller escrito donde los aprendices demuestran su compresion
institucional SENA.

CONCLUSIONES

Al finalizar los aprendices comprendieron los principios y metodologias utilizadas por

el SENA, y estan disponibles a continuar con el proceso de formacion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Inicio de induccion 22 de febrero | Aprendices 28 de la ficha | Se adjunta listado
formacién profesional de 2024 2912071. Del técnico en de asistencia.
integral. Programacion para la

analitica de datos.

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
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